ZARZADZENIE NR Z?*-

Nadlesniczego Nadlesnictwa Chmielnik

z dnia CZ’ stycznia 2020 roku
W sprawie wprowadzenia
»Zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Chmielnik”
(ZG.800.1.2020.PK)

Na podstawie art. 35 ust.1 pkt. 2 Ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach
(tekst jednolity Dz.U.2018.2129) i § 22 Statutu PGL LP stanowigcego zatacznik do
Zarz. Nr 50 Min. Ochr. Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania w biurze Nadle$nictwa i podlegtych lesnictwach :
1. ,Zasady ogdlne sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Chmielnik”
stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia
2. ,Zasady sprzedazy detalicznej produktéw drzewnych i niedrzewnych

w Nadlesnictwie Chmielnik” stanowigce zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. ,Zasady wydawania oraz dokumentowania sprzedazy drewna objetego
procedura przetargowa i umowami w Nadle$nictwie Chmielnik”
stanowigce zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 41
Nadlesniczego Nadlesnictwa Chmielnik z dnia 26.06.2019 roku w sprawie zasad
sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Chmielnik

Zarzadzenie wchod 02.01.2020 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr b

z dnia .4 stycznia 2020 r.

ZASADY OGOLNE SPRZEDAZY DREWNA
W NADLESNICTWIE CHMIELNIK

§1

1. Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Chmielnik prowadzi sie w oparciu o roczny plan
pozyskania i sprzedazy drewna.

2. Plany pozyskania i sprzedazy drewna (z podziatem mas drewna na poszczegdine
pule) opracowuje Zastepca Nadle$niczego i pracownik Dziatu Gospodarki Le$nej
W oparciu o wytyczne Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych (RDLP) w Radomiu.

3. Realizacja planu sprzedazy nastepuje po jego zatwierdzeniu przez Nadles$niczego oraz

zatwierdzeniu mas drewna przeznaczonych do sprzedazy, przez Dyrektora RDLP w
Radomiu.

§2

1. Sprzedaz drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi w aktualnie obowigzujgcym
zarzadzeniu oraz decyzjach Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych, ktére
regulujg te kwestie, dostepnymi na stronie internetowej: Portal Le$no-Drzewny LP pod
adresem http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno .

2. Sprzedaz mas drewna przeznaczonych do sprzedazy ofertowej dla przedsiebiorcéw
odbywa sig w oparciu o wyniki przetargéw przeprowadzonych zgodnie z zasadami
okreslonymi w aktualnie obowigzujgcym zarzadzeniu Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych, ktére reguluje te kwestie.

3. Sprzedaz mas drewna przeznaczonego W planie do sprzedazy dla odbiorcow
detalicznych prowadzona jest w ramach limitow sortymentowych i w oparciu o aktualny
cennik detaliczny:

1) w le$nictwach, przez upowaznionych pracownikéw, w odniesieniu do
drewna wielkowymiarowego, sredniowymiarowego i matowymiarowego;
2) w biurze Nadlesnictwa, w uzgodnieniu z wiasciwym lesniczym.

§3

1. Przez sprzedaz detaliczng realizowang w ramach ustalonych limitéw sortymentowych
nalezy rozumie¢ sprzedaz niewielkich (w skali roku) ilosci surowca drzewnego osobom
fizycznym oraz przedsiebiorcom wytgcznie na uzytek wiasny.

2. Przy sprzedazy detalicznej obowigzuje forma przedptaty

3. Dla przedsigbiorcow majgcych zawarte obowigzujgce umowy sprzedazy drewna w
Nadlesnictwie Chmielnik, dopuszcza sie, w przypadku ostatniego tadunku
realizujgcego umowe, zakup drewna w sprzedazy detalicznej w ilosci do 10 m3, do
tzw. masy transportowej. Zakup potwierdzony jest asygnatg, a zaptata za drewno
moze by¢ zrealizowana w formie przeksiegowania wartosci z przedptaty do ww.
umowy.
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§4

Dopuszcza sie wyrdéb i sprzedaz drewna kosztem i staraniem nabywcy (tzw.

samowyrob PBK tj. pozyskanie bez kosztéw), celem zaopatrzenia sie miejscowej
ludnosci w drewno, na ponizszych zasadach:

1. Pozyskanie drewna samowyrobem moze by¢ prowadzone na powierzchniach
roboczych, gdzie zakonczono lub czasowo wstrzymano wszelkie prace zwigzane z
pozyskaniem i odbi6rkg drewna kosztem Skarbu Panstwa (PKS).

2. Lesniczy lub podlesniczy jest zobowigzany do udzielenia informacji w zakresie
bezpiecznego wykonywania pracy samowyrobem, wraz z uzyskaniem pisemnego
potwierdzenia przyjecia tej informacji przez zainteresowanych (druk zgodny =z
zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia nr 19 Nadles$niczego Nadle$nictwa Chmielnik z dnia
24 marca 2015 r.).

3. Zainteresowani samowyrobem zobowigzani s3g podpisa¢ oswiadczenia o
podporzgdkowaniu sie obowigzujgcym zasadom bhp oraz zaleceniom Stuzby Le$ne;j.

4. Samowyréb moze dotyczy¢ jedynie drzew lezacych, pozostatosci zrebowych i gatezi,
przy uzyciu bezpiecznych narzedzi.

5. Samowyréb moze byé wprowadzony wytgcznie na konkretnych powierzchniach i
dziatkach roboczych wskazanych przez lesniczego lub podlesniczego.

6. Oswiadczenia dotyczgce pozyskania drewna kosztem i staraniem nabywcy
przechowywane sg w lesnictwach.

§5

1. Drewno nie moze by¢ sprzedane wczesniej, niz po uptywie jednego dnia roboczego od
daty przychodu magazynowego w Nadles$nictwie (zatwierdzenie WOD). Czas ten
przeznaczony jest na kontrole odebranego drewna. Odstapienie od powyzszej zasady
jest mozliwe za udokumentowang zgoda Nadlesniczego lub Zastepcy Nadle$niczego,
lub gdy drewno skontrolowano.

2. Drewno przeznaczone do sprzedazy podlega sprawdzeniu przez osoby upowaznione
do kontroli zgodnie z regulaminem kontroli.

§6

1. Sprzedaz produktéw niedrzewnych: choinek, sadzonek, stroiszu, odbywa sie po
uprzednim sporzadzeniu i zatwierdzeniu przez Nadle$niczego lub Zastepce
Nadlesniczego wykazu odbiorczego produktéw niedrzewnych (WON).

2. Sprzedawany stroisz moze pochodzi¢ jedynie z drzew $cietych i okrzesanych na
pozycjach planowych.

3. Stroisz, sadzonki i choinki sprzedawane sg w kancelariach legnictw lub w doraznie
utworzonych punktach sprzedazy.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr e

z dnia %stycznia 2020 r.

ZASADY SPRZEDAZY DE TALICZNEJ PRODUK TOW DRZEWNYCH
I NIEDRZEWNYCH W NADLESNICTWIE CHMIELNIK

§1.

Postanowienia ogolne

1. Nadle$nictwo Chmielnik:

» prowadzi detaliczng sprzedaz z puli masowej okreslonej przez Nadlesniczego
na dany rok gospodarczy;

e pula detaliczna nie moze zosta¢ przekroczona;

» dopuszcza sie przesuniecia mas ujetych w puli detalicznej w ramach grup
handlowo-gatunkowych.

2. Dowodem sprzedazy detalicznej wreczanym nabywcy produktu jest oryginat
paragonu fiskalnego lub na zadanie kupujgcego faktura, ktéra generowana jest z
SILP i wystawiana tylko w siedzibie Nadle$nictwa.

3. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega sprawdzeniu przez osoby
upowaznione do kontroli zgodnie z regulaminem kontroli.

§2

Zasady prowadzenia sprzedazy

1. Sprzedaz produktéw drzewnych i niedrzewnych prowadzona jest :

1.1. w kancelariach le$nictw przez le$niczych (lub upowaznionych podlesniczych)
na podstawie imiennych upowaznierr wydanych przez Nadlesniczego
w nastepujgcych dniach:

e w czwartki (za wyjgtkiem 1 i 2 dnia miesigca) - w godz. od 8.%° do 12.9°
1.2. w siedzibie nadle$nictwa :

e $roda (za wyjatkiem 1 i 2 dnia miesigca) - w godz. 8% do 1300
1.3. w wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie sprzedaz w siedzibie
nadlesnictwa oraz kancelariach lesnictw w inne dni robocze (za zgoda
nadlesniczego lub zastepcy).

2. W biurze Nadlesnictwa prowadzona jest sprzedaz przez upowaznionego przez
nadlesniczego pracownika na podstawie przedtozonego zestawienia drewna
sporzadzonego przez leSniczego Ilub wydruku z rejestratora numeréw
sztuk/stosow drewna przeznaczonych do sprzedazy dla danego klienta,
potwierdzonego podpisem i pieczecig imienng lesniczego.

3. Pracownik biura nadlesnictwa prowadzacy sprzedaz detaliczng upowazniony jest
do wystawienia dokumentu finansowo-rozliczeniowego w postaci faktury oraz
,Zestawien sprzedazy na podstawie paragonow” jak réwniez do fiskalizacii
sprzedazy na drukarce fiskalnej.

4. W lesnictwach upowaznieni lesniczowie i podlesniczowie, prowadzg cato$c
sprzedazy detalicznej drewna dla klientéw indywidualnych oraz dla osob
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, z zastrzezeniem, ze dokonujg zakupu
drewna nie jako materiat bezposrednio wytwoérczy do przetworzenia, lecz na
potrzeby dziatalno$ci pomocniczej lub wiasnej dziatalno$ci rozwojowej (opat,
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materiat budowlany na wiasne potrzeby itp.), za wyjgtkiem sprzedazy dla
pracownikdéw wtasnego lesnictwa i ich rodzin'.

5. Upowaznieni lesniczowie i podlesniczowie, prowadza sprzedaz drewna z terenu
swoich lesnictw wystawiajgc przy pobraniu gotowki dokument finansowo-
rozliczeniowy w postaci paragonu fiskalnego z drukarki fiskalnej oraz dokument
rozchodowy w postaci asygnaty.

6. Asygnata jest dowodem wydania produktu i przed wydaniem musi byé
ostemplowana pieczeciag le$nictwa. Nabywca swoim podpisem potwierdza, iz sie
zapoznat z zasadami okre$lajacymi warunki sprzedazy detalicznej drewna. Klient
w momencie sprzedazy musi okresli¢ czy kupuje drewno jako konsument czy jako
podatnik — jezeli kupuje jako:

1/ konsument - nie podaje danych. Drukujemy asygnate bez danych, ktéra jest
dowodem zakupu produktu, a potwierdzeniem zaptaty jest paragon fiskalny.

Klient moze z takim paragonem bez danych, w ciggu 3 miesiecy liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano
catos¢ lub czes¢ zaptaty, wystapi¢ o fakture, sprzedawca wystawi fakture ktora
nie bedzie zawierata NIP.

2/ podatnik - podaje NIP i otrzymuje asygnate z danymi, ktéra jest dowodem
zakupu produktu oraz fakture zawierajgcg NIP. Na podstawie asygnaty dokonuje
zaptaty w lesnictwie lub w formie przedptaty na konto nadle$nictwa.

Sprzedaz z NIP nie jest rejestrowana na drukarce fiskalnej (sprzedaz dla
podmiotow gospodarczych).

7. Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty a datg wprowadzenia na
drukarke oraz data wydruku paragonu z drukarki — sg niedopuszczalne.

8. Upowazniona osoba dokonujgca sprzedazy drewna w le$nictwie, w dniu
sprzedazy do godziny 14, dokonuje transferu danych do nadlesnictwa.
Bezposrednio przed transferem nalezy poinformowac telefonicznie osobe
wystawiajgca w nadlesnictwie faktury o klientach zadajgcych taka fakture,
podajac NIP i doktadne dane adresowe.

9. Lesniczy lub podlesniczy na koniec dnia, w ktérym prowadzit sprzedaz musi
bezwzglednie wydrukowac raport dobowy, ktory jest dokumentem fiskalnym.
Raport dobowy nalezy przechowywaé¢ w miejscu uzytkowania - kancelaria
lesnictwa.

Pomytki na paragonie fiskalnym nalezy odnotowaé w ,ewidencji korekt”
z podaniem przyczyny takiej pomytki.

10.Na koniec kazdego miesigca le$niczy lub podlesniczy drukuje raport fiskalny
okresowy (miesieczny). Kwota ujeta na tym raporcie stanowi sume raportéw
dobowych.

Raport fiskalny okresowy (miesieczny) nalezy przechowywaé w miejscu
uzytkowania - kancelaria le$nictwa.

11.Karta pamigci /karta SD/ w kasie fiskalnej jest elektroniczng kopig wszystkich
wydrukowanych raportéw dobowych. Dane elektroniczne zapisane na karcie
podlegajg archiwizacji przez 5 lat i kontroli przez Urzad Skarbowy.

12.Gotdwke uzyskang ze sprzedazy detalicznej lesniczy lub podlesniczy przekazuje
do kasy nadlesnictwa w dniu jej pobrania do godziny 14, a kasjer kwituje odbioér
przez wystawienie dowodu ,kasa przyjmie” (KP).

1 Cztonkami rodziny sa:
1. matzonkowie od chwili zawarcia zwigzku matzenskiego (takze bezdzietne matzenstwo),
2. wspdlne dzieci malzonkéw - tylko matoletnie oraz petnoletnie, ktére sie jeszcze nie

usamodzielnity (przede wszystkim: zamieszkujg z rodzicami), a takze dzieci przez matzonkow
przysposobione.
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13.Lesniczy lub podlesniczy okazuje raport dobowy z kasy fiskalnej wraz
z dokumentem rozchodowym /asygnaty/ w ksiegowoéci w celu przeprowadzenia
kontroli formalno-rachunkowej przez pracownika tego dziatu, ktéry na podstawie
paragonéw drukuje w dwéch egzemplarzach "zestawienie sprzedazy” ktérego
jeden egzemplarz otrzymuje le$niczy, drugi wraz z zatgczonymi dokumentami
stanowi dokument kasowy.

14 Wydawanie drewna dla nabywcow detalicznych nalezy prowadzié we wtorki
i pigtki w godz. 72— 1520, po wezesniejszym uzgodnieniu z le$niczym lub
podlesniczym.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda nadlesniczego lub zastepcy, dopuszcza
sie wywoz w inne dni.

15.Maksymalny termin wywozu drewna nie powinien przekroczyé 14 dni od daty
zakupu.

16.W przypadku nie odebrania sprzedanego drewna w ciggu 14 dni sprzedawca
w uzasadnionych przypadkach moze przedtuzy¢ termin wywozu. Drewno nie
odebrane w przedtuzonym terminie winno by¢ zagospodarowane przez
sprzedawce, a kupujgcy otrzymuje zwrot wartosci drewna pomniejszony o koszty
jego sktadowania i ewentualnie straty powstate w wyniku jego deprecjacji.

17.Reklamacje zakupionego drewna rozpatruje lesniczy w obecnoéci inzyniera
nadzoru, w terminie 14 dni od daty zgtoszenia reklamacji. Przy rozpatrywaniu
reklamacji nie beda brane pod uwage wady powstate po wydatku surowca z lasu.

18.Reklamacja winna by¢ ztozona w formie pisemne;.

19.Ceny zastosowane na asygnacie muszg by¢ zgodne z obowigzujacym cennikiem
drewna w Nadlesnictwie Chmielnik.

20.0 wielkosci sprzedazy decyduje Nadle$niczy uwzgledniajac mozliwosci
nadlesnictwa oraz sytuacje na rynku.

§3.

Zabezpieczenie wartosci pienieznych
1. Osoba pobierajgca gotowke ze sprzedazy drewna odpowiada stuzbowo
i materialnie za nalezyte zabezpieczenie jej przed kradzieza i zniszczeniem.
2. SzczegGtowy sposob ochrony gotéwki pobieranej przez lesniczych okres$la

zarzadzenie Nadlesniczego w sprawie szczegdtowych zasad ochrony wartosci
pienigznych w pomieszczeniach kasowych i podczas transportu.

§ 4.
Druki scistego zarachowania

1. Sposdb postepowania z drukami $cistego zarachowania jakimi sg asygnaty
okresla zarzgdzenie Nadlesniczego w sprawie drukow $cistego zarachowania.

§5.
Postanowienia koncowe

1. W przypadku awarii drukarek rejestrujacych (fiskalnych) wprowadza sie zakaz
sprzedazy detalicznej do czasu jej naprawy (grozi sankcja zgodnie z art. 104 § 1
ustawy karno — skarbowe;j).
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10.

ZASADY WYDAWANIA ORAZ DOKUMENTOWANIA SPRZEDAZY DREWNA
OBJETEGO PROCEDURA PRZETARGOWA | UMOWAMI
W NADLESNICTWIE CHMIELNIK

§1

. Wydawane na umowy drewno powinno mie¢ nadany kierunek rozchodu 13 (sprzedaz

na umowy dla klientéw krajowych), 12 (dostawy do jednostek innych RDLP) lub 19
(dostawa wewnatrzwspolnotowa).

Realizacje dostaw wynikajgcych z umoéw sprzedazy koordynuje i jest za nig
odpowiedzialny Zastepca Nadle$niczego.

Za egzekwowanie naleznosci za wydane drewno i kar umownych odpowiada Gtéwny
Ksiegowy.

§2
Decyzje o wydaniu drewna odbiorcom, podejmuje witasciwy lesniczy lub podlesniczy,
lub osoba ich zastepujaca, przy czym zasada jest wydawanie drewna tylko w dni
robocze od $witu do zmierzchu.
Sporadycznie, (w uzasadnionych przypadkach) lesniczy lub podlesniczy (decydujac
osobiscie) moze wyda¢ drewno w inne dni, lub w nocy (za wyjgtkiem niedziel i $wiat
oficjalnych), po wcze$niejszym osobistym uzgodnieniu z przewoznikiem terminu
wywozu i uzyskaniu zgody nadlesniczego lub osoby zastepuijgce;.
Drewno okreélone w umowie wydawane jest wytacznie na kwit wywozowy lub protokot
przekazania.
Kwit wywozowy bfgdnie wypisany nalezy anulowaé oraz dostarczyé wszystkie
wydrukowane egzemplarze do Ksiggowo$ci, wraz z pisemnym wyjaénieniem zaistniate]
sytuacji (zatwierdzonym przez Zastepce lub Nadlesniczego).
Drewno jest odbierane staraniem i na koszt kupujgcego.
Wydanie drewna nastepuje EXW (Ex Works) Incoterms 2010, przy lesnej drodze
wywozowej po zrywce lub ze sktadnicy LP.
Drewno wydawane jest kupujgcemu lub przewoznikowi, ktéry posiada pisemne,
imienne upowaznienie do odbioru drewna, wystawione przez kupujgcego.
Potwierdzeniem odbioru drewna jest podpis kupujacego lub przewoznika dziatajacego
na podstawie upowaznienia, ztozony na kwicie wywozowym.
Drewno do odbiorcéw wydawane jest w ilosci i z odchytkg okre$long w umowie.
O zastosowanej w umowie z kupujgcym formie ptatnosci lesniczy uzyskuje informacje
od pracownika Dziatu Gospodarki Le$nej, ktéry koordynuje sprzedaz drewna.
W wypadku formy umowy z przedptata, kazdorazowo przed wydatkiem drewna na kwit

wywozowy, wydajgcy drewno upewnia sie o dokonanych wptatach i mozliwosci
wydatku drewna.
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11. W wypadku umowy z zabezpieczeniem i terminem ptatnosci wydajgcy drewno upewnia
sie o posiadanym limicie kredytu kupieckiego i mozliwosci wydatku drewna.

12. Nie wolno wydac¢ drewna odbiorcy gdy nie zostata dokonana przedptata albo limit
zabezpieczenia umowy zostanie przekroczony.

13. Niedopuszczalne jest wydawanie drewna, zakupionego w procedurach przetargowych,
firmom wykonujacym jednoczes$nie ustugi z zakresu gospodarki lesnej, z terenu
leSnictwa gdzie $wiadczg te ustugi.

§3

Fakturowanie sprzedazy drewna - bez wzgledu na to, czy umowa kupna-sprzedazy
zostata zawarta w Nadle$nictwie, czy tez na szczeblu krajowym (umowy z nabywcami

krajowymi) - prowadzi Nadles$nictwo na podstawie kwitbw wywozowych lub protokotow
przekazania.
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